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EXPERIENTA
PROFESIONALA

1992- 1996 CONTABIL-PLANIFICATOR-OPERATOR Ia Serviciul Financiar — S.C.
~ DOROBANTUL S.A.
") - Intocmirea registrului de casa, a documentelor de plata si a altor
documente contabile, operatiuni bancare in lei si valuta;

- Gestionarea cheltuielilor, a incasarilor, salariilor si a avansurilor spre
decontare; plati si incasari, intocmirea facturilor de livrare marfa Si
inregistrarea facturilor si a notelor de intrare receptje, operatiuni bancare, de
trezorerie si de numerar in lei si valuta;

- Pregétirea declaratjilor lunare in ceea ce priveste obligatile bugetare si

1993 - prezent calcularea impozitelor pe venit si a TVA-lui:

S.C. MOMAXIM CONT S.R.L.
Str. Cameliei nr. 5A, BI.50, Et.2 Ap.17, Ploiesti, 100075, Judetul Prahova
Tel.: +40 344 103 828, 0732 131 211 — e-mai T i ——
ADMINSTRATOR FIRMA
- Adminstrarea si conducerea intregii activitati economice a firmei;
- Asigurarea contractelor de lucrari, coordonarea si verificarea lucrarilor de
: evidenta contabila desfasurate de angajatii societatii.

M - Gestionarea cheltuielilor, a incasarilor, salariilor si investifilor; plati si
incasari, intocmirea facturilor si inregistrarea facturilor si a notelor de intrare
receptie, operatiuni bancare, de trezorerie si de numerar in lei sau valuta;

- Pregatirea declaratjilor lunare in ceea ce priveste obligatiile bugetare si
calcularea impozitelor pe venit, profit si a TVA-lui:

- Inventarierea patrimoniului gi a marfurilor aflate in gestiune;

2004 - 2014 CONTABIL AUTORIZAT - membru C.E.C.C.A.R.
- Asigurarea respectarii legislatiei fiscale;
- Pregétirea, examinarea si analiza situatiei financiare si a altor rapoarte
financiare;
- Raportarea cétre management a situatiei financiare lunare (intrare / iesire,
bugetele lunare);
- Tntélniri si sesiuni de lucru cu clientii .
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2001 — 2004 !ONTAB .C. INTER SEAS.R.L.
entul financiar-contabil .

verificarea lucrarilor specifice,

Ce ra I:’ Cc ;
- Planificarea bugetului companiei;
- Verificarea documentelor de raportare si prezentarea lor citre manager.

1996 - 2000 CONTABIL SEF la SERVICIUL de ASISTENTA SOCIALA — Consiliul Local al
Municipiului Ploiesti

- Conducerea personalului si a lucrarilor specifice din compartimentul

 financiar-contabil . ~

- Coordonarea evidentei contabile si verificarea lucrarilor specifice
centralizarea situatiilor ;

- Planificarea bugetului si intocmirea executiei bugetare;

- Intocmirea si verificarea documentelor si situatilor de raportare si
prezentarea lor catre conducere.

2013-2019 CONSILIER - EXPERT la Cabinet parlamentar Deputat IONESCU GEORGE
- Elaborarea si solutionarea diverselor memorii depuse la cabinetul
parlamentar;
- Activitdli de elaborare a diverselor rapoarte, a materialelor informative, a
« o eagp—--sefiRieCtelor de amendamente si a agendei de lucru a parlamentarului ce
vizeaza problematica economica;

EDUCATIE SI
FORMARE
™
2015- 2018 Diploma de licentd — ECONOMIST b
Facultatea de Stiinte Economice Bucuresti
Universitatea SPIRU HARET
Specializarea: Contabilitate si Informatica de Gestiune
Bucuresti, Roméania
1996 - 2000 Diploma de licenta — INGINERIE ECONOMICA

Universitatea de Stiinte Agronomice si Medicina Veterinara

Facultatea de Management, Inginerie Economica in Agricultura si Dezvoltare
Rurala

Specializarea: Inginerie Manageriala

Bucuresti, Romania




 Sicburopass

Competente de
comunicare

Competente
organizationale/ma
nageriale

Competente
dobéndite la locul
™ de munca

Competenie
informatice

Alte competente

Limba materna

-
Alte limbi straine
cunoscute

Curriculum Vitae Tatiana MAXIM

Abilitati de comunicare si de adaptare la medii multiculturale, dobandite prin

experienta profesionald si personalé.

Administrarea’ si planificarea activitatii, analizarea .problemelor, atentie la
detalii, ascultarea atenta, bugetare, luarea deciziilor, documentare, eficacitate,
stabilirea obiectivelor §i sarcinilor si ducerea lor la indeplinire in termenele
stabilite, abilitéti de conducere, de manipulare,,atentie la detalii, colectarea de
inforrnatii, atingerea obiectivelor, multitasking , spirit organizatoric, planificare,
prioritizare, rezolvarea problemelor apdrute, productivitate, responsabilitate,
programare, preluarea si analiza sarcinilor, munca in echipd, gestionarea
eficienta a timpului.

Contabilitate comerciala si bugetara, plati si incaséri in lei si valuta, salarizare,
facturare, manipularea banilor, arhivarea documentelor, excel sheets, utlizarea
calculatorului, delegarea sarcinilor i supravegherea ducerii la indeplinire a
acestora, intampinarea clientilor, planificarea si procesarea sarcinilor specifice
compartimentului.

Utilizator experimentat al Microsoft Office (Word, Excel, Power Point )

Utilizator experimentat al uneltelor de navigare pe intemet, instant messenger
(Skype, Whats App), mail (Yahoo, Gmail, Hotmail)

Utilizator avansat al programului de contabilitate SAGA C.3.0, MENTOR si
al programului de facturare Ice Fact.

Capacitatea de a lucra atat independent cét si ca parte a unei echipe, cu
profesionisti de la toate nivelurile, dorintd puternicd de a Tnvéata lucruri noi,
confidentialitate, sim{ de raspundere, perseverentd, dinamism, loialitate,
coreclitudine, responsabilitate, diplomatie, precizie si atentie la detalii;

Roména

ENGLEZA: INTELEGERE: C1, ASCULTARE: C1, VORBIRE: B1

Niveluri: A1/2: Utilizator elementar - B1/2: Utilizator independent - C1/2:
Utilizator experimentat
Cadrul european comun de referinté pentru limbi stréine

REFERINTE : La cerere
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